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Кітапханалар — адам рухының барлық байлықтарының қазынасы.
Лейбниц Г.
Мектеп кітапханасының алдына қоятын мақсаттары мен міндеттері:
· Оқу-тәрбие үдерісін тиімді сүйемелдеуге жағдай жасау;

· Оқырмандар мен кітапхананың ынтымақтастығы барысында бүгінгі күннің ерекшеліктеріне, оқушылардың рухани-адамгершілік дамуына сай келетін кітапты насихаттаудың жаңа түрлері мен әдістерін іздестіру;

· Оқушыларға оқу бағдарламаларын меңгеруде көмек көрсету, оқу мәдениетін және оқулықтарға ұқыпты қарау дағдыларын қалыптастыру;

· Оқушылардың адамгершілік, эстетикалық және құқықтық тәрбиесіне ықпал ету;

· Дәстүрлерге, салт-дәстүрлерге, ана тіліне құрмет сезімін нығайту бағытында жүйелі жұмыс жүргізу;

· Ұлтаралық қатынастар мәдениетін дамыту, қазақстандық патриотизмге, тарихи өткенге құрметпен қарауға, туған жерге және оның табиғатына деген сүйіспеншілікті тәрбиелеуге қолдау көрсету;

· Салауатты өмір салтын насихаттау, нашақорлыққа, темекі шегуге және ішімдікке қарсы бағытталған әңгімелер өткізу;

· Ақпарат күндерін, кітап көрмелерін ұйымдастыру;

· Кітапхана кеңесінің жұмысын жалғастыру, оқулықтардың сақталуын бақылау;

· Ыңғайлы кітапхана ортасын қалыптастыру.

Кітапхананың негізгі қызметтері:
• Жинақтаушы қызметі – кітапхана кітапханалық-ақпараттық ресурстарды қалыптастырады, жинақтайды, жүйелейді және сақтайды.
• Сервистік қызметі – кітапхана бар ақпараттық ресурстар туралы мәлімет береді, іздеу және беру жұмыстарын ұйымдастырады, қашықтағы ақпарат көздеріне қол жеткізуді қамтамасыз етеді.
• Әдістемелік қызметі – ақпараттық мәдениеттің негіздері бойынша оқулықтар мен әдістемелік материалдар, ақпарат іздеу алгоритмдері мен технологияларын әзірлейді.
• Оқу қызметі – әртүрлі пайдаланушылар санаттарына ақпараттық мәдениет негіздерінен дайындық ұйымдастырады.
• Ағартушылық қызметі – оқушыларды әлемдік және ұлттық мәдениеттің қазыналарымен таныстырады.
• Тәрбиелік қызметі – мемлекетке, туған өлкеге деген патриоттық сезімді дамытуға ықпал етеді.
• Әлеуметтік қызметі – пайдаланушылардың өзін-өзі білім алуға және қазіргі ақпараттық қоғамға бейімделуге қабілеттілігін дамытуға көмектеседі.
• Үйлестіруші қызметі – пайдаланушылардың құжаттар мен ақпаратқа деген қажеттіліктерін толық қанағаттандыру мақсатында басқа кітапханалармен, медиатекалармен өзара әрекеттесуді үйлестіреді.

	


	№

п/п
	Жұмыс мазмұны
	Орындалу мерзімі

	1
	Абонемент арқылы оқушыларға, мұғалімдерге, техникалық қызметкерлерге, ата-аналарға қызмет көрсету

	Үнемі

	2
	Оқу залында оқырмандарға қызмет көрсету


	Үнемі

	3
	Кітапханаға түскен жаңа кітаптар, энциклопедиялар мен журналалдар

	Үнемі

	4
	Оқушылармен оқылған әдебиет туралы әңгімелер өткізу
	Жыл бойы

	5
	Жаңа кітаптар, энциклопедиялар мен журналдар туралы ұсыныстық және жарнамалық 

	Түскен сайын

	6
	«Бұл жаңалық!» атты бір кітап көрмесін ұйымдастыру


	Түскен сайын


Қормен жұмыс

	1
	Негізгі қорды жинақтау: оқырмандар сұранысын зерттеу, әдебиет қорының құрамын зерттеу, әдебиетті іріктеу және рәсімдеу
	Жыл бойы

	2
	.
Жаңа түсімдерді тіркеу: жаңа басылымдарды қабылдау және техникалық өңдеу, каталогтарды толықтыру және редакциялау, жаңа басылымдарды қорда орналастыру


	Жыл бойы

	3
	Периодикалық басылымдарға жазылу: жазылымды рәсімдеу, журналдар мен газеттерді қабылдау және тіркеу, «Периодикалық басылымдар» журналына жазба жүргізу

	Жылына екі рет

	4
	Қорды сақтау бойынша жұмыс жүргізу: ескірген және тозған әдебиеттерді есептен шығару үшін іріктеу, есептен шығару, әдебиетті жөндеу

	Жыл бойы

	5
	Қарызгерлермен жұмыс: оқырман формулярларын тексеру, қарызгерлер тізімін жасау, сыныптарды аралау
	Мамыр – маусым

	6
	Жоғалған әдебиетті есептен шығару және ауыстыру

	Жыл бойы

	7
	Оқушыларға мектеп оқулықтарын тарату және жинау
	Мамыр – қыркүйек

	8
	Қорды Кітапханалық-Библиографиялық Классификацияға сәйкес орналастыру және ұйымдастыру


	Үнемі

	9
	Санитарлық күн


	Айына бір рет


Педагогикалық ұжыммен жұмыс
	№

п/п
	Жұмыс мазмұны
	мерзімі
	жауаптылар

	1
	Мұғалімдерді жаңа оқу-әдістемелік әдебиеттермен, педагогикалық журналдар мен газеттермен таныстыру
	Педкеңестерде
	Ашимова К.М

	2
	Пән мұғалімдерімен кеңес беру және ақпараттық жұмыс жүргізу — жаңа оқу жылына арналған оқулықтар мен оқу құралдарын оңтайлы таңдауға бағыт беру
	Наурыз
	Ашимова К.М


Кітапхана белсендісімен жұмыс
	№

п/п
	Жұмыс мазмұны
	Мерзімі

	1
	Кітапхана белсендісін құру
	Қыркүйек

	2
	Белсенділердің көмегімен кітаптарды жөндеу, газет-журналдарды тігу жұмыстарын ұйымдастыру
	Жыл бойы

	3
	Оқушылардың шығармашылық жұмыстарының көрмесі
	Жыл бойы

	4
	Мектеп оқулықтарының жай-күйін тексеру рейдтерін ұйымдастыру
	Жылына 3 рет

	5
	Жаппай іс-шараларды өткізуге белсенділерді тарту
	Жыл бойы


	№

п/п
	Жұмыс мазмұны
	Уақыты
	Сынып
	Жауаптылар

	1
	Оқулықтарды тарату
Оқушыларды оқулықтармен қамтамасыз ету туралы ақпарат, есеп беру:

· Жетпейтін оқулықтарды (ауданның басқа мектептерінен) толықтыру;

· 1-9 сынып оқушыларын оқулықтармен және оқу құралдарымен қамтамасыз ету деңгейін бағалау.

Сыныптарға арналған кітапханалық ережелермен таныстыру
	Тамыз
	
	Кітапханашы

	2
	- Оқырмандарды қайта тіркеу (келу / кету, сыныптарды қайта тіркеу)
	Қыркүйек
	
	Кітапханашы

	3
	Оқуға кеңес береміз жаңа кітаптар
	Қыркүйек
	1-4
	Кітапханашы

	4
	«Кітап әлеміне саяхат» (кітапхана сабағы)
	Қыркүйек
	1-5
	Кітапханашы

	5
	Тақырыптық көрме: «Жыл мезгілдері: Күз, Қыс, Көктем»
Күз туралы әдебиеттер мен өлеңдерді іріктеу
	Жыл бойы
	1-9
	Кітпаханашы

	6
	 «1 қазан – Қарттар күніне» арналған бұрыш
	Қазан
	1-4
	КітапханашыСынып жетекші

	8
	110 жыл Жазушы қоғам қайраткері кеңес одағының батыры Мәлік Ғабдуллин  презентация слайд көру
15.11.1915-2.11.1973
	Қазан
	5-9


	Кітапханашы

	9
	140жыл-Қазақтың тұңғыш романының авторы ақын публицист Міржақып Дулатов көрме
	Қазан
	1-2
	Кітапханашы

	11
	15 қараша — Ұлттық валюта күні «Теңге — тәуелсіздіктің символы»
Темполька және ақша белгілерінің демонстрациясы (жинақтау папкасын пайдалана отырып)
	Қараша
	5-7
	Кітапханашы

	12
	130жыл -Жазушы қазақ балалар  әдебиетінің негізін салушы Сапарғали Бегалин арналған бұрыш
	Қараша
	
	Кітапханашы

	13
	115 жыл-Халық қаһарманы жазушы Бауыржан Момышұлы оқушылармен таныстыру
	Желтоқсан
	6
	Кітапханашы

	14
	1 желтоқсан – Тұңғыш Президент күні. Кітап көрмесі: «Біздің Президент – өз халқының ұлы»
	Желтоқсан
	5-9
	Кітапханашы

	15
	Өлең оқу байқауы: «Қыс келді – аппақ сұлу»
	Қаңтар
	2-4
	Кітапханашы

	16
	14 ақпан – Дүниежүзілік кітап сыйлау күні
	Ақпан
	
	

	17
	 «Ауған соғысының ардагерлерін еске алу күні». Танымдық көрме (15 ақпан)
	Ақпан
	4-5
	Кітапханашы

	18
	«Қазақстан — біздің ортақ үйіміз»
— Алғыс айту күніне (1 наурызға) арналған парақша
	Наурыз
	5-9
	Кітапханашы Сынып жетекші

	19
	 «Наурыз – бейбітшілік пен келісім мерекесі»
Дәстүрлер мен салт-дәстүрлер туралы кітап көрмесі және әдеби шолу
	Наурыз
	2-4

	Кітапханашы

	20
	Табиғат, жануарлар және экология туралы әдебиеттер мен ақпаратты іріктеу.
«Қазақстанның Қызыл кітабының беттерінде» экологиялық саяхат
	Наурыз
	5
	Кітапханашы

	21
	160 жыл -Қоғам және мемлекет қайраткері алаш қозғалысының жетекшісі Әлихан Бөкейханов слайд презентация
	Наурыз
	
	Кітапхханашы

	22
	  «Оқуғы кеңес береміз» «Советуем прочитать» 
	Каникул кезінде
	4-6
	Кітапханашы

	23
	2 сәуір – Халықаралық балалар кітабы күні
	Сәуір
	1-4
	Кітапханащы

	24
	Дүниежүзілік денсаулық күніне (7 сәуір) арналған тақырыптық көрме «Сау бол, мықты және шапшаң бол»
	Сәуір
	6-7
	Кітапханашы

	25
	120жыл-педагог қоғам қайраткері  Ахмет Жұбанов слайд презентация
	Сәуір
	5-6
	Кітапханашы

	26
	Халқаралық балалар кітабы күні
	Сәуір
	5
	Кітапханашы

	27
	Слайд-презентация: «1 мамыр – Қазақстан халықтарының бірлігі күні»
	Мамыр
	1-9
	КітапханашыСынып жетекші

	28
	Тақырыптық газет-журнал мақалалары көрмесі:
«Тәуелсіздік туындаған Армия» (7 мамыр)
	Мамыр
	1-9
	Кітапханашы

	29
	Кітап көрмесі, әдеби шолу «Соғыс туралы жазушылар»
	Мамыр
	5-9
	Кітапханашы


Кітапханашы: Ашимова К.М

